Vniteni rad



1. Charakteristika zarizeni

1.1 Kfestansky domov mladeze a Skolni jidelna u sv. Ludmily, s. 1. 0., (dale jen
KDM) je cirkevni Skolské zatizeni zatazené do sité stfednich Skol a
skolskych zatizeni MSMT. Ziizovatelem je Ceska provincie Skolskych
sester svatého Frantiska.

1.2 Poslanim KDM je vytvaret pratelske spoleCenstvi, kde ma kazdy své misto.
Spolecenstvi zaloZené na kiestanskych principech (. na respektu k
osobnosti kazdé¢ divky, vziajemné solidarni pomoci a velké mife
odpovédnosti v duchu subsidiarity) vede ubytované divky k ziskavani
novych socidlnich zkuSenosti, k osobnostnimu ristu a k prevzeti
odpovédnosti za sviij Zivot. Poslanim domova je také integrace urcitého
poctu divek ze socialné slabych poméri nebo s postiZenim a podpora jejich
osobnostniho rozvoje.

1.3 Poslani KDM je realizovano pomoci vychovného modelu domova mladeze
penzionoveho typu. Tento typ domova posiluje odpovédnost ubytovanych
divek jak za jejich osobni rozvoj, tak i za jejich vztahy v ramci KDM.
UmoZznuje zafazeni rozmanitych sluzeb a volno€asovych aktivit dle zajmu
a potieb divek.

1.4 Vzd¢lavani v KDM probiha v souladu se skolnim vzdélavacim programem,
ktery je k dispozici na internetové adrese www.kdm.cz.

2. Pravidla prijimani a ukon¢ovani pobytu divek
2.1 Prijeti do KDM

2.1.1 Divky jsou pfijimany do KDM na zaklad¢ zadosti o prijeti, kterou
podavaji za nezletil¢ divky rodice, resp. zakonni zastupci. Zletilé divky si
mohou podat Zadost samy. Zadost se podava v pisemné formé na
pfedepsanem formulafi, ktery lze ziskat v hlavni kancelafi a na internetove
adrese www.kdm.cz.

2.1.2 Na ubytovani v KDM neni pravni narok. O pfijeti do KDM rozhoduje
dle ustanoveni § 164 zdkona 561/2004 Sb. feditel KDM do vyse poctu
uvolnénych mist vZdy na obdobi jednoho Skolniho roku. Vyrozumeéni o
pifijeti obdrzi zadatelé nejpozdéji do poloviny cCervna. Vztah mezi
ubytovanou divkou a KDM je vztahem smluvnim.

2.1.3 V pfipad¢ nepiijeti jsou divky zatazeny do potradniku zajemct o
ubytovani. KdyZ se uvolni misto, jsou divky kontaktovany dle potadniku.
Pokud jejich zajem o ubytovani trva, je rozhodnuto o jejich pfijeti.

2.1.4 Pfednostné jsou piijimany divky jiz ubytované, pokud nemaji zdvazné
vychovné problémy, dalSim kritériem je vk divek a vzdalenost trvalého
bydlisté. Ubytovaci kapacitu dopliiujeme divkami starSimi 18 let ze
sttednich a vysSich odbornych §kol.
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2.1.5 Piijeti divky do KDM je potvrzeno zaslanim Ptihlasky k ubytovani ze
strany KDM, vyplnénim a odeslanim piihlasky a zaplacenim zalohy
na ubytovani ze strany divky (zdkonnych zastupcl u nezletilych divek) do
stanoven¢ho terminu, nejdéle vSak do tficeti dnt od obdrZeni piihlasky.
Odevzdanim vyplnéné piihlasky a zaplacenim zalohy na mésic zafi vznika
mezi KDM a ubytovanou divkou zavazna smlouva o ubytovani na jeden
Skolni rok.

2.1.6 V mgésici Cervnu je pijjatym divkam zasldn informativni dopis se
vstupnimi dotazniky, Vnitini fdd KDM a informace o nastupu do KDM.

2.1.7 Divka, kterd nemize nastoupit do KDM v fadném terminu, se musi
pisemné omluvit do 25. srpna. Pokud divka do KDM nenastoupi v fddném
terminu bez omluvy, je to povazovano za ukonceni smlouvy s meési¢ni
vypovédni lhatou. Zaloha na ubytovéani a stravovani se vraci ve vysSi
snizen¢ o platbu za ubytovani v mésici zati. V piipad¢ nahlého onemocnéni
se omluvy piijimaji kdykoli i telefonicky, takovou skutecnost je divka
povinna nasledn¢ dolozit.

2.2 Cena ubytovani a stravovani

2.2.1 Za ubytovani se plati 1400 K¢ mé&sicné.

2.2.2 Tato Castka se nemeéni, a to ani v pfipad¢, Ze divka dlouhodob¢ v domov¢e
nebydli (z divodu praxe, nemoci apod.).

2.2.3 Pokud nebude thrada za ubytovani zaplacena do konce ptfedchoziho
mesice, tzn. v€as a pravidelné, mize byt tato skuteCnost divodem k
ukonceni ubytovani divky v KDM Vv priibéhu Skolniho roku.

2.2.4 Podepsanim Ptihlasky do KDM je divka zdroven pftijata ke Skolnimu
stravovani v KDM. Stravovani v KDM je pro divky formou snidané
spojené s dopoledni svadinou a veceie spojené s odpoledni svadinou a
druhou veceti pro divky nad 15 let. V pfipad¢€ zajmu je mozné si objednat
obédy. Divky hradi pouze cenu potravin véetné DPH podle vékove
kategorie. Konkrétni ceny jidel se stanovuji pfed zacatkem kazdého
Skolniho roku (www.kdm.cz).

2.2.5 Kazda divka ma v systému Skolniho stravovani veden osobni ucet, kde
jsou evidovany vesSkeré platby a rovnéz piihlaSena a odhlasena strava. Na
stav svého osobniho UCtu se miize divka osobné informovat u pani
pokladni v pokladnich hodinach, ptipadné na tel. ¢. 224 900 686. Veskere
informace ke stravovani naleznete v Radu $kolni jidelny na internetovych
strankach KDM

2.3 Nastup na zacatku Skolniho roku
2.3.1 VSechny divky jsou povinny piijet do KDM v nastupni den (den pied
zahgjenim Skolniho roku) podle zaslanych informaci.
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2.3.2 V hlavni kancelafi odevzdaji vyplnény zdravotni dotaznik, podepsané
souhlasy rodicti, potvrzeni o bezinfekénosti, potvrzeni o provedené platbé
na mésic zafi a studentky 1. ro¢niku potvrzeni o pfijeti na stiedni Skolu.
Nov¢ nastupujici divky odevzdaji také Zivotopis a dvé fotografie (na
osobni spis a identifikacni kartu).

2.3.3 Pii nastupu divky prevezmou do spravy inventat pokoje, polStar a
antialergickou deku, povleceni, deku na denni ptikryti, froté povlak na
lizko, klice od pokoje a kli¢ od skiin€k a botniku. Ve skiini maji k
dispozici dvé raminka. U pani pokladni si divka zajisti za zalohu 100 K¢
&ip a objedna si stravovani. Cip slouZi k registraci priichodu vratnici, k
objednavani jidla a k prokazovani objednaného jidla pfi vydeji. Divky
obdrzi take identifikacni kartu, na které je fotografie a jméno divky, ktera
slouzi k identifikaci divky. Pfi ztraté karty je vystavena nova za poplatek
20 K¢.

2.3.4 V nastupni den mohou divky ukézat pokoj i dim rodic¢lim, ptibuznym a
sourozencim. V tento den je organizovana spolecna schlizka rodict se
zaméstnanci domova, na niz budou podany vSechny potifebné informace a
zodpovézeny piipadné dotazy.

2.3.5 V nastupni den vecer se divky povinné ucastni celodomovniho
shromazdéni, kde jsou sezndmeny s vnitinim fadem, bezpecnostnimi a
protipoZarnimi predpisy.

2.4 Nastup béhem roku
2.4.1 Na mista uvolnéna béhem Skolniho roku nastupuji divky na zakladé
poradniku. O uvolnéném mist€ jsou informace podavany telefonicky.
2.4.2 Pobyt divky je zajistén podepsanim Piihlasky a zaplacenim prvni platby
(viz bod 2.1.5).

2.5 Ukonceni pobytu béhem Skolniho roku

2.5.1 Ukoncit pobyt v KDM mize divka kdykoliv béhem $kolniho roku na
zakladé pisemné Zadosti. Divkam do 18 let Zadost podepisuji rodice, resp.
zédkonni zastupci, plnoleté divky si poddvaji Zadost o ukonceni pobytu
samy.

2.5.2 Vypovédni lhita je jeden kalendaini mésic a pocita se vzdy od prvniho
dne nasledujiciho mésice po podani zadosti. Piijeti Zddosti o ukonceni
pobytu potvrzuje feditel a vedouci vychovy KDM svym podpisem.

2.5.3 Divka si vyzvedne v hlavni kancelati Vystupni list, ktery podepisi
jednotlivi zodpovédni pracovnici (vyrovnani plateb, vraceni zaplijenych
véci apod.), a vyplnény jej preda v hlavni kancelafi. V ptipad€, Ze pobyt
neni fadn¢ ukoncen, je divka dale vedena v evidenci ubytovanych a je
povinna platit za ubytovani.
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2.5.4 Pobyt divek v KDM miize byt ukoncen i ze strany KDM rozhodnutim
feditele o vylouceni v ptipadé, ze divka neuhradila stanovenou platbu,
nebo v pripad¢, ze divka opakované nebo zavazné porusila Vnitini fad
KDM nebo jiné predpisy, ze kterych byla proskolena, nebo pokud tak
udinila v piipadé obecné zavaznych pravnich predpisti (zakony Ceské
republiky).

2.6 Odchod na konci Skolniho roku

2.6.1 Pred koncem Skolniho roku si divka vyzvedne Vystupni list a postup je
stejny jako v bod¢ 2.5.3.

2.6.2 Divky, které kon¢i Skolu maturitou, nebo absolutoriem pied koncem
Skolniho roku, ukoncuji pobyt k datu zavére¢né zkousky, ptipadné pfedani
zaveéreného vysveédCeni (pfestavaji byt zakynémi stfedni Skoly ¢i
studentkami VOS).

2.6.3 Divky, které chtéji bydlet v KDM ze studijnich divodi 1 po zavére¢né
zkousce, si musi podat u feditele pisemnou zadost o prodlouzeni pobytu. I
nadale pro né plati Vnitini fad KDM v celém rozsahu.

3. Organizace vychovné vzdélavaci Cinnosti
3.1 Organizace KDM

3.1.1 Domov mladeZe penzionového typu zajiStuje divkdm ubytovani,
stravovani a kvalifikované vychovné plisobeni.

3.1.2 Divky maji k dispozici: studovny, knihovnu, fitcentrum, pocitac,
bezdratové ptipojeni na internet, klaviry se sluchatky a moznost vyuzit
kopirovacich sluzeb za poplatek. Pfimo v budové¢ je Kaple svatého Kfize,
kde jsou pftilezitostné slouZzeny mse svaté.

3.1.3 Ve studovné je k dispozici pocitac, kde si divky mohou vytisknout skolni
prace. O sluzby tisku a kopirovani je tieba predem zazadat a zaplatit
prislusny poplatek.

3.1.4 V dobé vanocnich a velikonoCnich svatkll je pro divky dim zcela
uzavien.

3.2 Struktura tymu vychovatelek a jejich zodpovédnost

3.2.1 Vychovatelky pracuji S divkami individualné¢ i tymove, zavaznéjsi
problémy fesi ve vzajemné spolupraci. Divky 1 rodi¢e se mohou obracet se
svymi dotazy na kteroukoliv vychovatelku.

3.2.2 Provozni vychovatelky se stfidaji v hlavnich sluzbéch a zajistuji v KDM
socidlni oblast Zivota divek: ubytovani, stravovani, psani vychazek,
piijezdii a odjezdi a priabéZny dohled nad jejich Cinnosti. Na zaklad¢
ziskanych informaci maji vychovatelé¢ piehled o pohybu divek béhem
tydne, ¢imz je zajisSténa jejich bezpecnost.
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3.2.3 Pedagozky volného casu zajistuji prubézny pedagogicky dozor pfii
piipravé na vyu€ovani, piipravuji a koordinuji volno¢asové aktivity a fesi
s divkami jejich kazdodenni problemy.

3.2.4 Pomocné vychovatelky zajist'uji no¢ni a vikendové sluzby — dohlizeji na
bezpecnost divek a fesi naléhavé vychovné a provozni problémy.

3.3 Spoluprace se Skolami a dalSimi subjekty

3.3.1V domové mladeze je ubytovano celkem 130 studentek z cca 50 sttednich
Skol. S témito Skolami spolupracuji jak pedagogové volného Casu (cast
na pedagogickych poradach, tfeSeni studijnich vysledkli apod.), tak
provozni vychovatelé (omlouvani nepfitomnosti ve vyucfovani, feSeni
vychovnych prestupkt atd.).

3.3.2 Komunikace s rodi¢i probihd formou telefonickych rozhovort, navstév
v KDM, e-mailovou poStou (vychovatel@kdm.cz) a prostfednictvim
vychazkové knizky.

4. Organizace péce o divky
4.1 Pti rozmistovani divek na pokoje se ptihlizi k jejich véku, pozadavkiim a
studijnim potrebam.
4.2 Stéhovani divek béhem Skolniho roku (z organiza¢nich divodl nebo na
prani divek) je mozné pouze na zakladé souhlasu vychovatelek.

4.3 Denni rad
Budicek je individudlni, ndsleduje osobni hygiena, Uklid pokoje, vétrani,
ptiprava na odchod do skoly
e 6:30 — 7:45 vydej snidané
¢ 8:30 kontrola uklidu pokojii - provadi hlavni sluzba (na pokoji musi
byt poradek — viz kap. 4.10)
e 11:45—14:15 vydej obéda
e piiprava do Skoly, zdymova Cinnost, vychazky podle v€kové skupiny
18:00 — 18.50 vydej vecere
do 19:30 musi byt divky, které si nenahlasily vychazku, zpét v KDM
od 19:45 kontrola vec¢erniho stavu divek na pokojich
ve€erni hygiena, ptfiprava na spanek
e 22:00 nocni klid

4.4 Vychazky
44,1 K evidenci ptitomnosti divky v KDM, vychazek, ptijezdl a odjezdi
slouzi dochazkovy elektronicky systém a vychazkova knizka. Vychazkova
knizka je Gfedni doklad, jehoz prostfednictvim KDM komunikuje s rodici
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a se Skolou. V ptipad¢ ztraty se za novou vychdzkovou knizku plati 50 K¢.
Pokud je divka na pokoji nebo ve Skole, musi nechavat vychazkovou
knizku ve své prihradce u hlavni kancelafe, ne na pokoji. Pokud jde na
vychazku, necha ji na recepci. Pfi odjezdu domii si divka bere
vychdzkovou knizku s sebou, zdkonni zastupci nezletilé divky potvrdi
podpisem pobyt divky doma.

4.4.2 Pti vstupu do budovy KDM eviduje divka sviyj prichod prostiednictvim
¢ipu. Na pozadani recepcéni sluzby je povinna se prokazat také identifikacni
kartou KDM, nebo jinym prikazem, kde je uvedeno jméno a fotografie
divky. Pti odchodu z budovy divky eviduji sviij odchod pomoci ¢ipu.

4.4.3 Vychazku si divka musi zapsat do vychdzkové knizky, dale je tfeba ji
osobn¢ nahlasit a nechat si ji potvrdit vychovatelkou v hlavni kancelafi od
6:30 do 18:30. Divky z bezpe¢nostnich divodii uvedou misto, kam
odchazeji, a ¢as prichodu.

4.4.4 Pokud divka do 18 let pozaduje vyjimecné delsi vychazku, nez je
pisemn¢ potvrzeni obsahujici pievzeti zodpovédnosti za divku béhem jeji
nepiitomnosti v KDM rodici, Skolou nebo jinym zplisobem. Toto potvrzeni
musi obsahovat: datum, jméno a ptijmeni divky, divod vychazky, hodinu
navratu, pievzeti zodpovédnosti a podpis. V piipadé ucitele nebo trenéra
je nutné razitko organizace. Potvrzeni je divka povinna Si zajistit predem.

4.4.5 Vyjimeéné vychazky pies 24. hodinu povoluje pfedem pouze feditel
KDM.

4.4.6 KDM nezajistuje divkam individualni doprovod ani v piipadé zdravotni
indispozice. Proto je nutné v Poveéreni zastupce uvést osobu, ktera divku
napft. doprovodi k 1€kafi.

4.4.7 Vychazky od 19:30 se ¢erpaji podle vékovych kategorii:

e divky do 15 let do 20:00

e divky 15 - 16 let do 21:00
e divky 17 - 18 let do 22:00
e divky nad 18 let do 23:00

4.4.8 Pokud se divka nemiize z vazného ditvodu vratit do skon¢eni vychazky
v¢as do KDM, musi se ihned osobné¢ telefonicky spojit s hlavni sluzbou na
¢islech 224 900 681 nebo 606 711 648 a po pfichodu do KDM se osobné
ohlasit hlavni sluzbé. V Zadném piipadé nelze povolovat vychéazky
telefonicky.

4.4.9 Zistava-li divka v KDM pfes vikend, hlasi vikendové vychazky v patek
do 18 hod. hlavni sluzbg.



44,10 V ptfipad¢ kazeniskych piestupkli, studijnich problému, neplnéni
povinnosti vyplyvajicich z VR KDM mohou byt vychazky omezeny, nebo
zakazany dle zavaznosti prestupku.

4.4.11 KDM respektuje ptani rodict ohledné omezeni vychazek. Rodice své
pozadavky zaSlou pisemné do hlavni kancelaie KDM.

4.4.12 V ptipad¢, Ze se chce divka béhem tydne ucastnit brigddy nad ramec
vychazek, musi podat K rukam vedouci vychovy pisemnou zadost.
Zaroven je nutné, aby divka méla dobry prospéch a dolozila pisemnou
smlouvu o brigad¢ a pisemny souhlas rodi¢t. Brigady nad ramec vychazek
podl¢ha;ji projednéni na pedagogické poradé a schvaleni vedouci vychovy.
Proto je nutné, aby Zadosti byly podany s dostate¢nym predstihem.

4.5 Nocni klid

4.5.1 Divky maji od 22:00 do 6:00 noc¢ni klid a jsou na svych pokojich.

4.5.2 Divky, které ptijdou z vychazky pozdéji, nesmi rusit nocni klid v domé.
Maji vyhrazenu jednu sprchu v levém traktu 2. patra.

4.5.3 Studium ve studovnach v dob& nocniho klidu povoluje individualné
hlavni sluzba.

4.5.4 Divky smi cvicit na hudebni nastroje a trénovat zpév od 8:00 do 19:00.
Na pianina za pouziti sluchatek mohou divky vyjma noc¢niho klidu hrat

kdykoli.

4.6 Odjezdy a prijezdy

4.6.1 Pii ptijezdu je divka povinna ihned nahlasit ptijezd v hlavni kancelafi.
Ptijezd vychovatelka potvrdi svym podpisem ve vychazkové knizce a
zapiSe hodinu pfijezdu.
do KDM vV ned¢li mezi 16:00 a 22:00 nebo V pond¢li mezi 6:30 a 22:00.
Pokud potiebuji vyjimecné piijet diive, nahlasi to ke schvaleni doptedu
hlavni sluzbé.

4.6.3 Odjezd domt ¢i pobyt v KDM o vikendu divky nahlési vzdy do stfedy
vcetné Vv hlavni kancelafi.

4.6.4 Odjezd béhem tydne se povoluje ze zavaznych divodd, do 18 let
s predchozim pisemnym souhlasem rodi¢i.

4.6.5 Ptipadné pravidelné odjezdy béhem tydne z diivodu rozvrhu je potieba
nahlasit na za¢atku Skolniho roku. I tak je divka povinna si kazdy odjezd
nechat potvrdit ve vychazkové kniZce.

4.6.6 Divky do 18 let si nechaji od rodicl podepsat ve vychazkové knizce, ze
byly o vikendu doma. Pokud divka odjizdi jinam nez k rodi¢tim, musi mit
piedem jejich pisemny souhlas.



4.7 Pobyt v KDM o vikendu

4.7.1 Vikendovy pobyt (pouze ze studijnich divodi nebo z divodu velké
vzdalenosti od mista trvalého bydlisté) divky hlasi do stfedy pfisluSného
tydne v hlavni kancelafi a hotové zde uhradi 50 K¢ za kazdy den (za cely
vikend 100 K¢).

4.7.2 Béhem vikendu bydli divky ve 2. patfe dle rozpisu na nasténce, kam se
samy zapisuji.

4.7.3 Ze svého pokoje si divky odnesou lozni pradlo a potiebné véci do
druhého patra. V nedé€li si musi mezi 15:45 a 16:00 véci prenést do svého
pokoje a pokoj na 2. patie po sobé uklidit. Uklid kontroluje vikendova
sluzba.

4.8 Stravovani
4.8.1 Divky mohou vyuzit celodenni stravovani v KDM, nebo jen nékterych
jidel podle potieby.
4.8.2 Strava se hradi spole¢né s ubytovanim.
4.8.3 OdhlaSovani stravy se fidi fadem Skolni jidelny. NeodhlaSena strava
propada.
4.8.4 Odnaseni jidla z jidelny na pokoje neni z hygienickych diivodi dovoleno.

4.9 Pouzivani elektrospotiebicii:

4.9.1 Divky uvedou vsechny soukromé elektrospotiebice v piiloze k ptihlasce
do KDM. Elektrospotiebice pravidelné piedkladaji k odborné kontrole.

4.9.2 Divkam jsou povoleny: notebooky, mobilni telefony, tablety, smoothie a
budiky. Dbaji o jejich bezpecné ulozeni v uzamcené skiiiice, v ostatnich
prostorach za né¢ KDM nepiebira odpovédnost.

4.9.3 Fén a zehlicku je mozné si zapjcit v hlavni kancelafi. Pokud je divka
nevrati do tfi hodin, plati za kazdou zapocatou hodinu 20 K¢.

4.9.4 Pouzivani vlastnich elektrickych pftistroji pfedem neodsouhlasenych
na$im technikem je zakdzano.

4.10 Denni uklid
4.10.1 Divky jsou povinny udrZovat pokoje uklizene.
4.10.2 Kazdy den v 8.30 kontroluje hlavni sluzba stav pokoju.
Vyzaduje se:
e Cistd podlaha
e srovnan¢ véci na polickach, ostatni véci uklizené ve skiinich
¢ lUZkoviny uklizené do loZného prostoru
e vytazene rolety/zavesy a upravené zaclony
e vyvétrano



boty v botniku

umyty stil

celkove hezka Gprava pokoje
odpojena nabijecka

4.10.3. Je tfeba se také starat o lednic¢ky a kuchyniky.

4.10.4. Vzdy na konci mésice se vyhodnocuji denni uklidy. Nejlepsi pokoje
dostavaji pochvalu a odménu, nejhorsi maji nasledujici mésic kazdy tyden
povinny generalni uklid. Ten hlasi vzdy ve stfedu ke kontrole hlavni
sluzbé.

4.11 Generalni uklid
4.11.1 Generalni uklid je povinny pro vSechny divky jednou za tii tydny v
pfedem stanovenych terminech.
4.11.2 Z vaznych dlivodl je mozno se na tklidu domluvit den ptedem v hlavni
kancelari.
4.11.3 Generalni uklid zahrnuje:

vyménu loZniho pradla

vyvétrani pokoje a prikryvky

umyti podlahy (i za ltizky a no¢nimi stolky)

vytieni a vyvétrani tlozného prostoru ve valendé
utfeni prachu ze vSech povrchd v pokoji i mezi okny
urovnani svych osobnich véci 1 ve skiinich

utfeni prachu z nohou zidli 1 ze stol

po ukonceni uklidu uklizeni Uklidovych prostredki

4.11.4 Divky maji povinnost nahlasit ukonc¢eny uklid ke kontrole. Pti kontrole
uklidu je nutna ptitomnost vSech ubytovanych divek. Vychazky se udé€luji
aZ po splnéni a zkontrolovani uklidu.

4.12 Pouzivani terasy
4.12.1 O otevieni terasy a pobytu divek na terase rozhoduje hlavni sluzba.

5. Prava a povinnosti

5.1 Divky

5.1.1 Divky maji pravo:

vyuzivat veskeré zafizeni KDM (kuchynky do 21:00 hodin,
studovny, fitcentrum do 21:00 hodin, knihovnu, televize, DVD,
pocitace, kapli atd.)

ucastnit se zajmove Cinnosti

mit na pokojich své nasténky a rostliny po dohodé¢ s vychovatelkou
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e pouzivat povolené a zkontrolované elektrospotiebi¢e — viz kapitola
4.9

e vypujCit si v hlavni kanceladf1 Zehlicku, fén, otvirak na konzervy,
sluchatka k elektrickému klaviru a klice od studoven

e ve 2. patfe pouZzivat pracku na béZzné preprani osobnich véci, jedna se
hlavné o divky, které nejezdi pravidelné na vikendy domu (velka
vzdalenost od rodici);

e za pouziti pracky je poplatek 20 K¢ za kazdou zapocatou hodinu

e pouzivat vytah v nedéli a v patek (zavazadla) a pti zdravotnich
obtizich doloZenych lékafem, jinak vytah slouzi pouze provoznim
ucelim KDM; pii neopodstatnéném pouziti vytahu divka zaplati
pokutu 50 K¢

e piivést si svou navstévu do kavarny v prizemi KDM, ktera funguje
jako navstévni mistnost

e podavat navrhy a pfipominky k déni v KDM

e své stiznosti, prani a pripominky sdélit kterékoli vychovatelce nebo
fediteli; divky maji také moznost napsat sva sdéleni do schranky
davéry, ktera je pravidelné vybirana panem feditelem

¢ divky maji moznost vyuzivat na kazdém patie kuchynku vybavenou
mikrovinnou troubou a rychlovarnou konvicii V domé na
jednotlivych patrech a nékterych pokojich jsou k dispozici také
lednice na pfechovani potravin po nezbytné nutnou dobu.

5.1.2 Kazda divka je povinna:

e dodrzovat Vnitini fad KDM a tidit se pokyny vychovatelek

e na zacatku Skolniho roku ptedat v hlavni kancelafi potvrzeni o studiu,
svlj rozvrh hodin a rozvrh pravidelnych zdjmovych €innosti mimo
KDM. V pololeti i na konci skolniho roku je divka povinna odevzdat
kopii Klasifikace.

e hlasit v hlavni kancelari piijezdy a odjezdy

e hlasit jakékoli zmény osobnich udajii (adresa a telefon domu, adresa
a telefon Skoly, zména Skoly)

e ohlasit v hlavni kancelati zdravotni problémy ¢i Graz (i kdyz se stal
ve Skole)

o ztratu klicl neprodlené ohlasit provozni vychovatelce; je zakdzano
nechat si vyrobit vlastni kopie kli¢l; za ztracené klice zaplati divka
300 K¢ a za pijceni zapomenutych zalohu 200 K¢, kterd je ji vracena,
jakmile zapomenut¢ klice vrati

e Ucastnit se povinnych akci: celodomovnich shromazdéni a
generalnich wklida (terminy na cely Skolni rok jsou na hlavni
nasténce a divky je maji vlepené ve vychazkovych knizkéach)
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e chodit do vSech spolecnych prostor ve vhodném obleceni

e dodrzovat dobu noc¢niho klidu od 22:00 do 6:00

e V noci spat na prostéradle a v povlecené prikryvce i polstari; vlastni
piikryvky a povleceni jsou povoleny jediné na zakladé lékatskeho
potvrzeni a se souhlasem vedouci vychovatelky

e udrzovat potradek na pokoji i ve spole¢nych prostorach, Setiit zatizeni
a neplytvat vodou a elektrickou energii

e zachovat stavajici usporadani pokoje a jeho vyzdobu

e hlasit v§echny zavady na pokoji v hlavni kancelafi zapisem do knihy
zéavad

e piezouvat se a obuv ukladat do botniku (z hygienickych divodi se
boty nenechavaji na pokojich)

e pokud ma divka hors§i prospéch (dostate¢né, nedostatecné,
neklasifikovano), dohodnout si studijni dobu s pedagozkou volného
casu

e divka je povinna sledovat datum trvanlivosti a zdravotni nezavadnost
svych potravin, peovat o Cistotu v lednici a na pokyn své potraviny
z lednice odstranit. Vzhledem k tomu, Ze lednice jsou sdileny dal$imi
divkami, doporu¢ujeme potraviny uschovat ve svém boxu ¢i jiném
obalu, opatfeném jmenovkou a zamkem.

5.1.3 Je neptipustné, aby divka ptisla do KDM pod vlivem alkoholu ¢i jinych
omamnych latek.

5.1.4 Jsme cirkevni Skolské kolektivni zafizeni. V domé& nejsou povoleny
intimni vztahy mezi dévCaty ¢i mezi dévCaty a zaméstnanci, a to bez
ohledu na vék.

5.2 Rodice a zakonni zastupci
5.2.1 Rodice a zakonni zastupci maji pravo:

e se¢ svymi piipominkami a navrhy oslovit vedeni KDM nebo
kteroukoli vychovatelku

e omezit vychazky své dcery (viz odst. 4.4.9)

5.2.2 Rodic¢e a zdkonni zastupci maji povinnost:

e pokud souhlasi s del$i vychazkou své dcery, pisemné to ohlasit
nejpozdéji do 19:00 KDM a pievzit nad ni dohled, nebo ji zajistit
doprovod (viz odst. 4.4.4)

e u dcery mladsi 18 let hlasit pfedem, Ze neptijede do KDM (napft. z
diivodu nemoci)

e zajistit na vlastni ndklady pfevoz nemocné dcery domt

e zajistit doprovod dcery k 1ékafi.
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5.3 Vychovatelky
5.3.1 Vychovatelka je povinna:

e vénovat pozornost potiebam divek a v ramci denniho fadu a mozZnosti
jim vychazet vstiic

e spolupracovat s kolegynémi, divkami i rodici,

e u divek do 18 let se studijnimi problémy se informovat ve Skole na
jejich studijni vysledky a dochazku

e vyzadovat od divek zachovavani denniho fadu a Vnitiniho fadu KDM

e prochazet diim a kontrolovat uklid pokoj, pfitomnost a Cinnost divek

e informovat rodi¢e o zdravotnich, vychovnych ¢i jinych potizich
divek do 18 let

e sledovat zdravotni stav nemocnych divek a v ptipad¢ potieby zajistit
Iékatskou pomoc

5.3.2 Vychovatelka mé pravo:

¢ na pristup do pokoji divek kdykoliv dle potieby

e kontrolovat vyzvedavani stravy

e V pfipadé piestupku nafidit vychovné opatieni a v ptipadé dobrého
chovani navrhnout divce pochvalu €i jiné ocenéni (viz 5.4)

¢ nafidit odjezd domi nemocné divce, Vv pripad¢ divky do 18 let ve
spolupraci s rodinou

¢ Vv odivodnéném ptipadé nepovolit divce delsi vychazku i pies souhlas
rodici

e podrobit divku namatkovému testu na wuziti alkoholu a jinych
omamnych latek.

® v odlivodnénych ptipadech (podezieni na drzeni navykové latky,
podezieni z kradeze) a z dlivodu prevence vzniku Skody je u zadkyn
moZzno za pritomnosti dvou pracovniki KDM provadét prohlidky
osobnich véci.

5.4 Vychovna opatieni
e pii nedodrzovani Vnitiniho fddu KDM a nerespektovani pravidel
souziti mize byt divce udélen:
a) zakaz vychazek po 19:30
b) Gstni napomenuti vychovatelky
C) pisemné napomenuti vychovatelky
feSeny s rodici
e) podminecné vylouceni nebo vylouceni s kone¢nou platnosti (do
18 let s védomim rodi¢i) — v ptipad€ zavazného prestupku nebo

12



stale se opakujicich drobnéjSich kéazenskych prestupkit mize
byt divka podmine¢né vyloucena nebo vylou¢ena z KDM

f) v ptipadé opakovaného neporadku pravidelny tydenni generalni
uklid

g) pozitivni vychovna opatfeni — pochvala vychovatelky a dalsi
opatieni na zaklad¢€ rozhodnuti pedagogické rady

6. Postup pri zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
6.1 Bezpecnost v KDM

neni dovoleno pfechovavat jakékoli nebezpecné latky, zbrané ani
vybusniny

plati pfisny zakaz koufeni v celém objektu, piti alkoholu a uzivani
jakychkoli omamnych latek

zékaz jakéhokoli otevieného ohné na pokojich (svicky, vonné
tyCinky atd.)

divky jsou povinny se chovat tak, aby neohrozovaly bezpec¢nost svoji
nebo ostatnich, a hlasit v hlavni kancelafi jakékoliv nebezpeci
(vznikajici poZar, tekouci vodu apod.)

své osobni véci si divky pies den a pres vikend zamykaji do skiini
vEtsi obnos penéz nebo cennosti st mohou ulozit do trezoru v hlavni
kancelafi

za cenn¢ véci, které si divky nezamknou ani neuloZi do trezoru, KDM
nenese odpoveédnost

divky zaviraji okna a zamykaji dvete pi1 odchodu z pokoje

6.2 Ochrana zdravi

divka odevzdava pti nastupu zdravotni dotaznik, ve kterém musi byt
uvedeny vSechny zavazné zdravotni obtiZe, vCetn€ psychickych,
alergie a dietni opatieni a také kontaktni osoba, ktera ji v ptipadée
nutnosti doprovodi k 1€kafskému oSetfeni v Praze

zdravotni problémy, vcetné alergickych potizi (bodnuti ¢i Stipnuti
hmyzem) hlasi divka povinné co nejdiive v hlavni kancelafi;
piipadnou nepfitomnost ve Skole fesi s hlavni sluzbou

nemocna divka odjizdi k rodi¢iim

uraz vznikly v KDM, ve Skole i mimo tato zatizeni je divka povinna
nahlasit v hlavni kancelafi a zapsat do knihy Graz( v hlavni kancelafi
KDM nezodpovida za zdravotni stav divky, kterd nemoc ¢i uraz
neohlasila nebo porusila natizeni 1€kate
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e pi1 vSech zdravotnich obtiZich, vCetné chronickych, a nasledném
oSetfeni zajiStuje lékafskou péc¢i rodina a informuje KDM o
piipadnych doporucenich I¢kare

e prosime o ohlaSeni predpoklddané délky neptitomnosti divky v KDM

e prechovavat jakakoli zvifata na pokojich (i kratkodob¢) je z
hygienickych divodl zakézano

7. Organizace obchodni ¢innosti ve vztahu k ubytovanym divkam

7.1 V dobé¢ Skolnich prazdnin a o pfedem urcenych vikendech je domov pro
divky uzavien.

7.2 Ve dnech mimo $kolni vyucovani se pokoje divek pouZzivaji pro ubytovani
hostll v rdmci obchodni ¢innosti KDM.

7.3 O vikendech béhem roku, pokud neni vyslovné uvedeno jinak, mohou divky
zustavat v domové z davodu studijnich povinnosti nebo velké vzdalenosti
od mista trvalého bydlisté. Jsou jim vyhrazeny pokoje ve druhém patie (19
10Zek). Pottebné véci si musi ze svych pokojl v patek rano prestéhovat do
pokoje v druhém patfe. Na pokoje, které jsou obsazeny ubytovanymi
klienty, se béhem vikendl nesmi vstupovat.

7.4 Divky musi pfed kazdym odjezdem na vikend svléknout své povleceni
z prikryvky a polstare a schovat si je i S prostéradlem na dalsi tyden do své
skfin€. Zaroven si do skiin€ schovaji sveé osobni véci z policek. UklizeCky
piipravi pokoje pro hosty a rozdaji Cisté ltizkoviny.

7.5 Po skoncCeni ubytovaci Cinnosti jsou pokoje vzdy uklizeny zaméstnanci
KDM a Spinaveé pradlo je odklizeno. Hygienickd zafizeni jsou vycisténa
kvalitnimi desinfek¢énimi prostfedky. Pokud divky naleznou po vikendu
zavady na pokoji €1 neporadek po ubytovanych hostech, okamzité je piijdou
nahlasit hlavni sluzbé.

7.6 V pritbéhu celého skolniho roku jsou pro ubytovani hostii vyhrazeny pokoje
V prvnim patie.

7.7 Za ubytovani klientd a plynuly provoz Skolskych a obchodnich sluzeb
odpovida ve dnech skolniho vyu€ovani hlavni sluzba, o sobotach a nedélich
pomocné vychovatelky. V ptipadé velkého poctu hostl je ubytovani
zajisténo receplni sluzbou Stiediska dalSich sluzeb.

7.8 RodiCe, ktefi maji zajem o ubytovani v KDM, maji moznost Si objednat
v ramci obchodni Cinnosti KDM nocleh na telefonnim ¢isle ubytovaci
kancelare: 281 865 584 nebo na e-mailové adrese: hostel@kdm.cz.

7.9 Platby za ubytovani hostll se provadéji v hlavni kanceléfi u hlavni sluzby
nebo prevodem na ucet na zdkladé vystaveni faktury nebo sloZenkou s
Cislem naSeho uctu.
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7.10 Hosté si mohou objednat stravu a odebiraji ji zaroven se studentkami v
jidelné domova. Pokud se stravuji velké skupiny, jsou pro né stanoveny jiné
vydejni doby na jidlo tak, aby ubytované divky byly obslouzeny pfednostné.

Tento Vnitini fad vstupuje v platnost k 1. zaii 2019.
Aktualizace Vnitiniho fadu KDM byla s odkazem na ustanoveni zak. ¢. 561/2004
Sb. ve znéni pozdé&jSich predpist (Skolsky zakon) a na zakladé zak. ¢. 89/2012 Sb.
(obcansky zakonik) provedena ke dni 17. 5. 2019.
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Poznamky:
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